材料整理要求
1、中文摘要和关键词、英文摘要和关键词各为一页，不同页。中文摘要不超过300字，一段完成，关键词为3-5个。

中英文摘要和关键词格式如下：

中文摘要：天将降大任于斯人也，必先苦其心志，劳其筋骨，饿其体肤，空乏其身，行拂乱其所为。

关键词：策略；绿色倾销；超市；自有品牌；开发

其中，中英文摘要和关键词字样一律加粗，五号宋体。摘要页不加论文标题。中英文摘要和关键词的正文采用五号宋体，不加粗。行距为1.5倍行距。两端对齐，首行缩进2字符。

2、注释和参考文献。注释为页面底端脚注，采取右上标方式以阿拉伯数字1，2，3等连续标注，直接标于引文或出处的右上角，每页重新标注。注释要求标明著作的具体页码，或者杂志的具体期数。每份毕业论文，至少要有3——5个注释。

参考文献正文后连续编写，不单独成页。正文后的“参考文献：”字样顶左端，加粗；具体的文献内容全部缩进2字符。

参考文献（即引文出处）的类型以单字母方式标识，具体如下：M—专著 C—论文集 N—报纸文章 J—期刊文章 D—学位论文 R—报告，对于不属于上述的文献类型，采用字母“Z”标识。
期刊类格式：[序号]作者.篇名[J].刊名，出版年份，卷号（期号）：起止页码.
专著类格式：[序号]作者.书名[M].出版地：出版社，出版年份：起止页码.
报纸类格式：[序号]作者.篇名[N].报纸名，出版日期（版次）.
论文集格式：[序号]作者.篇名[C].出版地：出版者，出版年份：起始页码.
学位论文格式：[序号]作者.篇名[D].出版地：保存者，出版年份：起始页码.
研究报告格式：[序号]作者.篇名[R].出版地：出版者，出版年份：起始页码.
3、正文部分和摘要部分要求插入页码，页码数字居中，格式为1，2，3等。正文首页需加论文标题，标题与正文内容之间空两行。正文首页中的论文标题采用三号宋体字。论文正文不能少于8000字。
4、论文各级标题在正文中一律左端顶头，不空格。一级标题采用三号宋体字，二级标题采用小三号宋体字，三级标题采用四号宋体。各级标题应尽量简单，最后都不加标点符号。正文部分采用五号宋体，除标题顶头外，具体内容开头要缩进2字符。各级标题一律加粗。论文正文两端对齐，1.5倍行距。段前段后0行。

5、开题报告书、文献综述、中英文翻译等内容，一律采用五号宋体字，单倍行距，两端对齐，首行缩进两字符。

6、答辩前，每位同学要交1份完整的成套论文资料给指导教师（此套资料不含论文评议书），供答辩使用。答辩后，根据导师和答辩委员会指出的修改意见进行完善，并在答辩后一周内上交辅导员成套资料1份用于存档，同时另交2份论文评议书用于装入学生个人档案和教务存档。其中，论文评议书全部要求双面打印，答辩记录不能少于3个问题，问题回答不能过于简单。此外，上交成套文本资料的同时，每位同学按专业必须以“2017+论文编号后三位数+专业+姓名”文件夹形式（如2016339物流某某某）上报辅导员相关电子文档。辅导员统一收齐后，交系主任审查、存档。

7、论文编号：各专业同学论文编号，请根据本专业同学学号顺序，按给定的编号区间顺序填写。具体分配如下：

      2013国贸，    区间为：1012017001——1012017035；

      2013经济，    区间为：1012017036——1012017053；
2013金融工程，区间为：1012017054——1012017120；

      2013会计，    区间为：1012017121——1012017252；

      2013人力，    区间为：1012017253——1012017299；
2013物流，    区间为：1012017300——1012017320；

2013市场，    区间为：1012017321——1012017332；

8、各附件里面以括号加粗方式填写的内容，为提示或说明，供大家填写时参考，但填写完毕后必须把这些说明删除。

9、所有需手工填写部分，必须用钢笔或签字笔，不能使用圆珠笔。  
附件1：毕业论文（设计）封面

           [image: image1.bmp]
本科生毕业论文（设计）册

学    院        商学院        

专    业    国际经济与贸易    

班    级        2012 级       

学    生        某某某        

指导教师        某某某        

附件2：毕业论文（设计）任务书
河北师范大学本科毕业论文（设计）任务书

编号：1012016001

论文（设计）题目：           中国超市自有品牌开发与营销战略研究             
院系：       商学院        专业：     国际经济与贸易     班级：  2012级     
学生姓名：  某某某  学号：  123456  指导教师：  某某某   职称：  教授       

1、 论文（设计）研究目标及主要任务

（目标：通过研究，确定超市自有品牌的最佳开发与营销战略。主要任务：研究超市自有品牌的开发与营销战略状况，认识并解决其制约因素。五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）

2、 论文（设计）的主要内容

（论文主要包括···部分：进行大框架的概括。五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）

3、 论文（设计）的基础条件及研究路线

（基础条件：师大图书馆和商学院资料室的丰富资料，对石家庄各大超市自有品牌开发与营销的调查研究，以及四年专业学习对该方面知识的掌握。研究路线：分析中国超市自有品牌开发与营销的现状，发现自有品牌开发与营销中的问题并剖析其原因，提出超市自有品牌最佳开发与营销战略。五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）

4、 主要参考文献

[1] 菲利普·科特勒. 市场营销导论[M]. 北京：华夏出版社，2002：P18-24.
[2] 符国群. 品牌延伸研究回顾与展望[J]. 中国软科学，2003，（6）：P18-24.五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）

5、 计划进度

	
	阶    段
	起止日期

	1
	根据选题搜集资料，拟定提纲，完成开题
	—

	2
	撰写论文，提交正文、中英文摘要、文献综述、英文文献及中文译文
	—

	3
	修改论文，进行答辩；完善论文，上交各种资料
	—


指导教师签名：               
201  年     月     日            
系主任签名：             
201  年     月     日
注：一式三份，学院（系）、指导教师、学生各一份

附件3：毕业论文（设计）开题报告
河北师范大学本科生毕业论文（设计）开题报告书

  商   学院              国际经济与贸易   专业     2012   级

	学生

姓名
	某某某
	论文（设计）题目
	

	指导

教师
	某某某
	专业职称
	
	所属教研室
	
	研究

方向
	

	课题论证：
（说明选题的意义，论文的创新之处，并对论文要解决的问题进行简短论证。五号宋体字。五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）



	方案设计：
（主要是说明研究方法和研究内容，以及要采取的研究路线。五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）



	进度计划：

    根据选题搜集资料，拟定提纲，完成开题（    —    ）；撰写论文，提交正文、中英文摘要、文献综述、英文文献及中文译文（    —    ）；修改论文，进行答辩；完善论文，上交各种资料（    —    ）。

	指导教师意见：

                        指导教师签名：        201 年    月   日

	教研室意见：

                      教研室主任签名：        201 年    月   日


附件4：毕业论文（设计）文献综述
河北师范大学本科生毕业论文（设计）文献综述
	包括国内外研究现状、发展趋势、存在问题、参考文献依据，对文献资料进行概括、分析（不少于1000字）。

（五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）




附件5：毕业论文（设计）翻译文章

河北师范大学本科生毕业论文（设计）翻译文章
	列出参阅的外文文献资料的篇目，对其中与研究课题相关的重要文献进行翻译，注明原文的出处并附原文（外文原文在前，中文译文在后）（不少于2000字）。

（五号宋体字，首行缩进2字符，两端对齐。）




附件6：毕业论文（设计）正本

[image: image2.bmp]
本科生毕业论文设计

题目 本页填写内容全部居于横线中间

作者姓名       某某某        

指导教师       某某某        

所在学院       商学院        

专    业    国际经济与贸易   

班    级       2012级        

完成日期 2016 年  X  月  X 日
目    录

中文摘要、关键词…………………………………………………（）

Abstract、Keywords…………………………………………………（）

1 正文第一部分  …………………………………………………（）

1.1内容二级标题 ………………………………………………（）

1.2              ………………………………………………（）

1.3              ………………………………………………（）

2 正文第二部分……………………………………………………（）

2.1            …………………………………………………（）

2.2            …………………………………………………（）

2.3            …………………………………………………（）

3 正文第三部分……………………………………………………（）

3.1            …………………………………………………（）

3.2            …………………………………………………（）

3.3            …………………………………………………（）

参考文献……………………………………………………………（）

附件7：毕业论文（设计）评议书
河北师范大学本科生毕业论文（设计）评议书

	姓  名
	
	学院
	
	专业
	
	年级（班）
	

	论 文 题 目
	
	完成时间
	

	论

文

内

容

摘

要
	

	指

导

教

师

评

语
	（该论文评议书必须正反页打印）
2015 年   月    日

	指 导 教 师
	
	职  称
	
	初评成绩
	


	答辩小组
	姓    名
	职    称
	教 研 室

	
	组长
	
	
	

	
	成员
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	答辩情况记录：

（答辩人在答辩完成后配合记录人根据自己的回答情况，立即整理填写答辩记录。问题不少于3个，回答内容不能过于简单。整理完毕后，由负责记录的同学手工填写本部分内容。）
记录人签字：               2016 年    月    日

	答辩小组意见：

    （答辩意见不能千篇一律，更不能交由学生填写，必须由答辩小组手工填写。尤其注意的是，如果经过答辩环节后更改指导教师所给成绩，必须在此说明原因。）
组长签字：                 2016 年    月    日

	学院意见：

 评定成绩：                                              签章

2016 年   月    日


